UBND HUYEN TU MO RONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap — Tw do — Hanh phuc

: Sé:‘}Jé/Hl?-PGD&DT Tu Mo Réng, ngay Qthdng 9 nam 2016
V/v huéng dan kiém ké CSVC-

TSCD thang 9/2016

Kinh gui: Cac don vi MN,TH,THCS truc thudc.

Can ctr Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cua B truéng Bo
Tai chinh va Thong tu sb 185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010 ctia B Tai chinh vé
ché do ké toan hanh chinh sy nghiép;

Can ¢t Théng tu s6 89/2010/TT-BTC ngay 16/6/2010 clia BO Tai chinh vé
viéc hudng dan ché do bdo céo cong khai quan ly, su dung tai san nha nudc tai co

quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lép, to chire duge giao quan ly, st dung tai
san nha nudc;

Can cir Thong tu s6 26/2011/TTLT-BGDDT-BKHCN-BYT ngay 16/6/2011
vé viéc huéng dan ché do béo cdo cong khai quén ly, str dung tai san nha nudc tai

co quan nha nuée, don vi sw nghiép cong lép, t6 chirc duge giao quan ly, st du
tai san nha nudc;

Phong Gido duc va Bao tao hudng dan céac don vi kiém ké CSVS-TSC
TTB ctia nha truong nam hoc 2016-2017 nhu sau:

1. Mucdich:

- Nham nam lai toan bo so luong, gia tri, co cau, hién trang tai san hién co
cua nha truong dang quan ly va st dung.

- Lam co sé dé ban hanh cac che do, tiéu chuan dinh muc su dung tai san
cong va lam céan cu dé xac dinh nhu cau xay dung, mua sim, sira chita, ning cap
tai san hang nam cua nha truong phu hop véi yéu cau phuc vu theo huéng hién dai
va tiét kiém.

- C6 k& hoach phén bd, sir dung hop ly tiét kiém ngudn tai san hién c6 trong
truong, khéc phuc tinh trang st dung lang phi tai san va kinh phi.

- Thuc hién su kiém tra, kiém soat ctia Trudng d6i cac td chirc, bd phan; ca
nhén vé cong tac sir dung, bao quan hidu qua cdc CSVC —TSCB-TTB dugc giao.
ting budc dua cong tdc quan ly tai san di vao dung quy dinh, ding quy ché.

- Dénh gia day du s6 luogng, chét lugng, gia tri va ngudn duoc cap va mua
sim toan bd sd tai san hién co trong nha trudng.

- Danh gi4 tinh hinh quan ly,su dung tai san trong nha truong.

2. Thoi gian, thanh phan, dia diém kiem ké:

- Thoi gian: ngay 15 thang 9 ndm 2016 dén ngay 25/9/2016

- Thanh phan: Theo quyét dinh phén cong cua hiéu truong.

- Pia diém: Tai truong trung tdm va céc diém truong 1&.

3. Qui trinh kiém ké:




Buée 1: Nhan chtng tir kiém ké tai ké toan (trudng tu chu)

Buée 2: Kiém ké tai san theo thyc té.

Budce 3: Déi chiéu két qua kidm ké thuc té véi s6 sach ké toan hozc véi bién
ban dugc cép cac nam hoc dé danh gia co s& vat chét, thiét bi con st dung duoc,
thiéu, hu hong.

Budce 4: Lap bién ban ké khai tai san hu, hong, mat, tdng két cong tac kiém
ké

Bude 5: Nop toan bo hd so kiém ké ve Hiéu truong (Phé hiéu trudng phu
trach) dé tong hop

Bude 6: Bio cdo vé phong gido duc qua bd phan théng keé, luu ho so.

4. Phan cong thue hién:

- Phé Hiéu truwéng phu trach co sé vat chat: Tham muu voi Hiéu trudng
thanh lap T kiém keé tai san, phén cong cac thanh vién trong to thuc hién cac cong
viéc kiém ké, chuén bi cac diéu kién dé tién hanh kiém ké. Bdo céo tong két cong
tac kiém ké voi Hiéu trudng nha trudng.

- K& toan nha trubng Chuén bi biéu mau kiém ké, Tham muu véi Hiéu
trudng phuc vu cong tac kiém ke.

- Nhéin vién thu vién, Gido vién thiét bi, nhan vién y té ,giao vién cac
diém truong.

ChuAn bi hd so, sd sach co lién quan dén cong tac kiém ké phuc vu cho
cOng tac kiém ké. ;

- Can bd, Cong chue, Vién chirc dwge phan cong lam congl
kiém ké: hoan thanh cong viéc dugc phan cdng. G 4
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Toan bd hd S0 kiém ké gui vé phong trudc 26 thang 9 nim 2016 gom: Qu .é :
dinh phén céng, tong hop sé lidu CSVC-TSCD ,bién ban,ké hoach quan 1y, b"d?

quan cua nha truong trong nam hoc. b 4

Trén day 1a hudng dan ké hoach kiém ké CSVC ~TSCP , dé nghi céc don vi
truong hoc thuc hién tot cong tac kiém ké nay.
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