UBND HUYEN TU MO RONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

Sé: A 6/HD-PGD&DT Tu Mo Réng , ngay fthang 8 nam 2016
V/v Huéng dan cong tic bo nhi¢m
to truong, to phé chuyén mén trong
cac trrong THCS trén dia ban huyén
nidm hoc 2016-2017.

Kinh guri: Cac don vi truomg THCS trén dia ban huyén

Cin ctt Thong tu s6 12/2011/TT-BGDPT ngay 28 thang 3 nidm 201 1cta Bo
Giao duc va Pao tao Ban hanh Diéu 1& truong trung hoc co so, trudng trung hoc
phd théng va truong phd théng c6 nhiéu cép hoc;

Cén ctr Thong tu 33"/2005HT-!3GD&E)T ngay 08 thang 12 nam 2005 hudng
dan tam thoi thuc hién che d6 phu cap chirc vu lanh dao trong céc co s& gido duc
cong lap;

Phong Gido duc va Dao tao huéng din cong tac bd nhiém t6 trudng, t6 phod
chuyén moén (sau ddy goi chung la t6 truong, t6 pho) trong céc don vi truong THCS
trén dia ban huyén Tu Mo Réng voi céc ndi dung nhu sau:

I. MUC PICH YEU CAU

1. Tang cudng cong tac quan ly nha nude, ning cao trach nhiém ctia ngudi
ditng dau don vi; gin trach nhiém, nghia vu véi quyén loi va cong tac danh gia, xép
loai cua can b, cong chire, vién chirc hang nam;

2. Cac don vi truong hoc t6 chirc thuc hién dam béo céc quy trinh, hd so cia
cong tac bd nhiém td trudng, t6 phé theo hudng dan nay.

II. NOI DUNG CONG TAC BO NHIEM TO TRUONG, TO PHO
CHUYEN MON

2. Thanh lap t6 chuyén mén, vin phong ddi véi truong THCS cén cir theo
diéu 1é truong THCS.

Hleu truong thong nhét véi cap uy, tap the 1anh dao domn vi vé sé lugng, danh
sich céc td va ra quyét dinh thanh 14p cac t6 chuyén mén, vin phong trong nim
hoc.

M&i td chuyén mon c6 td truong va t6 phé chiu su quan ly chi dao cua Hiéu
trudng nha trudng, dam bao chét lugng hoat dong gido duc va phi hop véi tinh
hinh thye té cta don vi.

T vin phong gdm cé: Céc vién chirc lam cong tac y té truong hoc, vén thu,
ké toan, th qu¥ va nhén vién khac. T4 van phong ¢6 01 té trudng.
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*Ghi chu:
- 'Déi véi tb viin phong 6 tir 03 vién chirc trés 1én thi 13p 01 t6 van phong c6 01 t6
i
- DBi v6i td chuyén mon THCS tir 05 nguoi trd Ién thi lap 01 t ¢6 01 6
truong, tir 08 ngudi trd 1én thi co 01 td trudng va 01 td pho.

2. Tiéu chuén, quy trinh bd nhiém td trudng, td pho.
a) Tiéu chudn.

T6 trucmg, t6 pho phai dat chuén vé trinh do dao tao, vimng vang vé chuyeén
mon, dam bao vé pham chét dao dirc; c6 ning luc & chire, chi dao, quan ly phdi
hop trién khai cong viéc; ¢6 kha ning xdy dung chuong trinh, ké hoach hoat dong
ctia td; c6 kha ning tong két thyuc tién, rit kinh nghiém trong vigc td chre trién khai
thure hién nhiém vu; ¢6 tinh than doan két va uy tin trong ddi ngili can b gido vién,
vién chirc trong td, don vi.

Khéng bd nhiém trong thdi gian bi thi hanh ky luat tir hinh thirc khién trach
tro 1én

b) Quy trinh bé nhiém.

Buée 1: Hidu trudng yéu ciu cac té chuyén mén tién hanh hop va gidi thiéu
nhén sy To truwdng, T6 pho.

Budée 2: Ban gidm hi¢u nha trudong, Chu tich hoi ddng truong, Chu tich Cong
doan, Bi thu doan Thanh nién Cdng san Ho Chi Minh hop va nhan xét danh gia
timng ca nhan vién chirc dugc gidi thiéu tir cac t6 chuyén mon, xem xét hoi du diéu
kién dé b6 nhiém.

Buwdc 3: T6 chic hoi nghi chu chét ctia don vi (Bi thu Chi bg, Hiéu trudng,
Phé Hiéu truong, Cha tich hdi dong trudng, Chi tich Cong doan, Bi thu chi doan,
Thanh tra nhan dén) nghwn ctru, thao ludn két qua gioi thiéu da duoc tong hop va
ldy phiéu biéu quyét, tong hop két qua bidu quyét ctia hdi nghi can bd chi chét.

+ Noi dung: Ngudi dung déu neu yéu cau, tiéu chuén va co cdu tb trudng, to
pho; thong qua danh sach du kien bé nhiém; danh gla nhén xét vu diém, khuyét
diém, mat manh, mit yéu, trién vong, du kién phan cong cong téc cua timg nhan
sW;

+ Cude hop tién hanh trao ddi, thao luan dé thong nhat nhéan sy bo nhiém t6
trudng, t6 pho cua cac td tai don vi. Neu c6 vuéng mic vé nhén sy ¢ to nao do thi
nguoi dimg dAu don vi 1am viée lai voi td do va trao dbi véi cap ty dé quyét dinh.

+ Ban hanh quyét dinh bd nhiém td truong, td pho céc to ciia don vi trong
nam hoc.



3. Ho so bo nhiém.
- Bién ban 14y y kién gi6i thiéu cta t6 chuyén mon;
- Nhén xét nguoi ding dau don vi;

- Bién ban cugc hop cdn bg chu chét clia don vi; bién ban lay vy kién lai doi
voi cac truong hop vudng méc (néu co);

- Quyét dinh bd nhiém td trudng, t6 phé ctia ngudi dimg dau don vi.
4. Bai mién, mién nhiém.
a) Bdi mién

Trong thoi gian gilr chirc vy, td trudng, to phd khong hoan thanh nhiém vy
hogc vi pham dao dirc nha gido, dao dic cong vu, cac quy dinh cua cac cap hodc bi
xtr 1y bing céc hinh thic ky luét ..., ngudi dimg dau don vi ¢6 quyén bai mién chire
vy, thay the td truong, td phé méi. Trinh tu bai mién, bd nhiém mai thay thé )
truong, td phd thyce hién theo quy trinh, thi tuc néu trén.

b) Bii nhiém

To truong, t6 pho c6 nguyén vong xin thoi gilr chire, ngudi ding dau don vi

co quyen quyet dinh mién nhi¢m chure vy, thay the td trudng, to phé mai. Trinh tur
mién nhiém, bd nhiém maéi thay thé to trudng, t6 pho thuc hién theo quy trinh, thi
tuc néu trén.

5. Phu cép chirc vy clia t trudng, t6 pho.

Cén cit Thong tu 33/2005!TT BGD&DT ngay 08 thang 12 nam 2005 hudng
din tam thoi thuce hign che do phu cap chirc vu lanh dao trong céc co so gido duc
cong lap; ché d6 phy cap tb trudng, td pho cac trudng THCS thuce hién nhu sau:

TT | Co sé gido Chirc vu Hé sb Ghi chi
duc | phu cap
1 Té truong chuyén mén, van| 0.2 | Khongphén
3 phong biét hang
Truong THCS trudmg
2 T pho chuyén mén, vin phong 0.15

I11. TO CHUC THUC HIEN

Trén co s& hudng din nay cac don vi trudng hoc thue hién cho ndm hoc nay
va nhitng nam tiép theo, ldp danh sach cac td trudng, t6 phé theo mau giri vé Phong
Gi4o duc va Pao tao huyén trudc ngay 30 thang 8 hang nam dé phé duyét.
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Trén ddy la mot sé ndi dung hudng dan cua Phong Gido duc va Pao tao
huyén Vf: cong tac bd nhiém tb truong, t6 ph6 cac don vi trudong hoc. Trong qua
trinh trién khai c6 nhitng vuéng mic nay sinh phan anh vé Phong Gido duc va Pao
tao (qua bd phan chuyén mén) dé kip thoi huéng dén bd sung./; s>

Noi nhén: £ TRUONG PHONG
- TP, PTP phy tréch (theo doi); e FPHO TRUONG PH V

- CM THCS phong GD&DT(thye hién); /

- Céc truong tryc thudc (thyuc hién);

- Luu: VT- VP}(/
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., hgay thang.... nam 201..

QUYET PINH
V¢é viée bo nhiém T trwéng TS chuyén mén
Nam hoc 201....-201....

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO ..............

Cén cir Thong tu s6 12/2011/TT-BGDPT ngay 28 thang 3 nam 2011ctia B
Giéo dyc va Pao tao Ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co s, truong trung hoc
phd théng va truong phd thong ¢ nhidu cap hoc;

Cén cir Théng tu 33:’2005/"1"1’ BGD&DT ngay 08 thang 12 ndm 2005 hudng
dan tam thoi thuc hién ché do phu cip chire vu lanh dao trong cac co s& gido duc
cong lap;

Xét phdm chét dao dire, ning luce can bd va yéu ciu cong tac,
QUYET PINH:

Pieu 1. BO nhiém c6 thi han 6ng (BA): ..oveevererenienircieniciniienireninen,
giso vién tnrdmg THCS .........c000000 gitt chirc vu T4 trudng T6 ............... trong
thdi han 01 (mot) nam, ké tir ngdy .... thang .... nim

Piéu 2. Ong (ba) ..eevvvvneeeannnnnnnn, duge hudng phu cip chic vu T trudng
chuyén moén hé s6 0.2 so véi mic luong téi thidu chung trong thoi gian giit chirc
VUL

Piéu 3. Thu trudng cac don vi, bd phan ¢6 lién quan va dng (bd) 6 tén &

Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;

- Céc Phé Hiéu trudng
- Luu, VT
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PHIEU GIOI THIEU NHAN SU
)& nglu bd nhiém tb trudng, té pho cia BB s nrnas

NAM hOC: vvvnviinneirrniinnenn.

(néu stt dung hinh thire bo phiéu kin)

e Y kién gioi thiéu
Chire vu du kién bo
STT Ho va tén Nim sinh 2 Khong
nhiém bongy »

dongy
1
2
3

Danh sach ndy c6  ngudi./.
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E3T 4 AQDNC ded : ; : . ~ L "

4", v o BAN/NHAN XET PANH GIA GIAO VIEN, NHAN VIEN

\_“.gua tipthe lanh dao trudng ............... ve Ong (ba) cvivvirnnrraennnn

o

I. Nhin xét, danh gia uu diém, khuyét diem; mat manh, mat yéu, trién vong:

1 Phiam chét chinh tri, dao dirc, phong cach, 16i song

2. Nang luc cong tac va két qua thuc hién nhiém vu dugc giao

3. Tém tét wu diém, khuyét diém; mat manh, mat yéu, trién vong

I1. Két luan chung;

1. Pam bao vé tiéu chuan bo nhiém

2. Kha nidng hoan thanh nhiém vu

3 Trién vong va chidu huéng phit trién

HIEU TRUONG
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| oo i VANH SACH TO TRUONG, TO PHO CAC TO
bt ;
Nt Nim hgc:...........
ey Nim | Namvao | Trinh dd T6 chuyén
TT Ho va tén Chirc vu
sinh nganh chuyén mén mdn/Vin phong
1
2
3
4
Danh sach gdm c6  nguoi./.
HIEU TRUONG




